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THU TUC HANH CHINH LINH VUC PONG VIEN QUAN POI

1. Thia tuc diing ky tam ving ddi véi phwong tién ky thuat da sap xép trong
ké hoach bd xung cho LL thwdng truc ciia quan doi.

Linh vuc Linh vuc dong vién quan doi

Co quan ban hanh Chinh phu

Co quan truc tiép thuc hién Ban CHQS céap huyén

Céach thire thuc hién Nop ho so tryc tiép tai Ban CHQS cap x
Thoi han giai quyét Trong ngay

L¢é phi Khéng

Poi tugng thuc hién Chu phuong tién 1a ca nhan, t6 chic

Két qua thu hién Phuong tién dugc dang ky

* Thii tuc Ping ky tam ving ddi véi phwong tién ky thuat (PTKT) da sip
xeép trong ke hoach bo sung cho lwe lwgng thuwong truc cia quan doi
Trinh ty thuc hién:

- Trong thdi han 30 ngay ké tir khi dua _phuong tién ky thuat hoat dong ngoai dia
ban cua tinh hodc tir khi lam xong thi tuc cam cd, thé chap, cam gitr phuong tién ky
thudt, chu phuong tién ky thuat (hodc nguoi dai dién) phai truc tiép dén Ban Chi huy
quan su cap x3 (néu 13 ca nhan) va Ban Chi huy quan sy cap huyén (néu 1a co quan, to
chtic) dé dang ky phuong tién k¥ thuat tam ving.

- Co quan quan sy huyén kiém tra va ghi tén Phuong tién k¥ thuat vao S6 dang ky
Phuong tién k¥ thuat tam vang.

Cach thire thue hién: Truc tiép (hoic uy quyén) dén lam thu tuc ding ky tai Ban
Chi huy quan su cac huyén, thanh phd

Ho so:
* Thanh phdn hé so bao gom:

- Gidy thong bao Phuong tién k¥ thuat tam vang c6 xac nhan cia to chirc (néu la
to chuc), hoac Uy ban nhan dan xa (néu la ca nhan)

- S6 dang ky Phuong tién k¥ thuat tam vang

* 86 lwong hé so: 01(bd)

Thoi han giai quyét: Trong ngay

Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan, T6 chic

Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Ban Chi huy quan su cac huyén, thanh phé



- Co quan truee tiép thuwe hi¢n: Ban Chi huy quan su cic huyén, thanh phd

Tén miu don, miu to khai: Khong

Phi, 1¢ phi: Khdng

Két qua thue hi¢n TTHC: Ghi tén Phuong tién k§ thuat vao S6 dang ky Phuong
tién ky thuat tam vang

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khdng

Can ctr phap ly TTHC:

- Luat vé lyc lugng Dy bi dong vién nam 2019;

- Nghi dinh s6 168/1999/ND-CP ngay 26/11/1999 cua Chinh phu Quy dinh danh

muc va ché do thi tuc dang ky, quan Iy PTKT thudc dién huy dong bod sung cho luc
lugng thuong truc quan doi;

- Nghi dinh s6 44/2012/ND-CP ngay 18/05/2012 ctia Chinh phu stra i, bo sung
mot sO dicu cua Nghi dinh s0 168/1999/ND-CP ngay 26/11/1999 cua Chinh ph}ﬁ Quy
dinh danh muc va ché dg, thu tuc dang ky, quan Iy PTKT thudc dién huy dong bo sung
cho luc lugng thudng truc quan doi;

- Théng tr s0 1036/2000/TT-BQP ngay 24/4/2000 ciia Bo Quoc phong hudng
dan thuc hién viéc dang ky, thong ké bao cdo PTKT thudc dién huy dong bo sung cho
quan doi;

7 - Quyét dinh s6 266/QD-TM ngay 26/4/2000 ctia BTTM vé hé thong mau biéu,
s0 sach dang ky, quan ly, bao cdo dong vién quan doi.



2. Thii tuc x6a diang ky tam ving ddi véi phwong tién ky thuat da sap xép

trong ké hoach bé xung cho LL thwong truc cia quin ddi.

Linh vuc Linh vyc dong vién quan doi

Co quan ban hanh Chinh phu

Co quan truc tiép thuc hién Ban CHQS cap huyén

Céach thire thuc hién Nop hd so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa
Thoi han giai quyét Trong ngay

Lé phi Khbng

Doi tuong thuc hién Chu phuong tién 1a ca nhan, to chic

Két qua thy hién Phuong tién duoc x0a diang ky

Thii tuc X6a ding ky tam vang d6i voi phwong tién ki thuat (PTKT) di sip

xép trong ké hoach bé sung cho lwc lwgng thwong trwc ciia quin dji

Trinh tw thwe hién:
- Trong thdi han 30 ngay ké tir khi phuong tién k¥ thuat khong con cac diéu kién

duoc quy dinh tai Piém a va Piém b Khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 168/1999/ND-CP
ngay 26/11/1999 cua Chinh phu: phuong tién k¥ thuit hoat dong thuong xuyén ngoai
dia ban cua tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (goi chung 1a tinh) tir 6 thang tro 1én;
Phuong tién k¥ thuat dung vao viéc cam co, the chap, cam gilr tai san thi chu phuong
tién ky thuat (hodc nguoi dai dién) phai truc tiép dén Ban Chi huy quan sy cap x4 (néu
la ca nhan) va Ban Chi huy quén su cap huyén (néu 1a co quan, t6 chirc) dé xoa tén
trong s6 dang ky phuong ti€n k¥ thuat tam vang.

- Co quan quan sy huyén kiém tra va x6a tén trong SO diang ky Phuong tién k¥
thuat tam vang.

Cach thire thue hién: Truc tiép (hodc uy quyén) dén lam thu tuc dang ky tai Ban
Chi huy quan su cac huyén, thanh pho.

Ho so:
* Thanh phdn hé so bao gom:

- Gidy thong bao Phuong tién k¥ thuat hét thoi han tam ving c6 xac nhan cua to
chirc (n€u 1a to chirc), hodac Uy ban nhan dan xa (néu la c& nhan)

- S6 dang ky Phuong tién k¥ thuat tam vang

* S6 lwong ho so: 01(bo)

Thoi han giai quyét: Trong ngay

Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan, to chirc



Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Chi huy quin sy cac huyén, thanh phd

- Co quan truee tiép thuwe hi¢n: Ban Chi huy quan su cic huyén, thanh phd

Tén miu don, miu to khai: Khong

Két qua thye hién TTHC: Xoa tén PTKT trong S6 diang ky Phuong tién k¥
thuat tam vang

Phi, 1€ phi: Khéng

Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong

Can cw phap ly TTHC:

- Luat vé lyc lugng Dy bi dong vién nim 2019;

- Nghi dinh s6 168/1999/ND-CP ngay 26/11/1999 cua Chinh phi Quy dinh danh

muc va ché do thi tuc dang ky, quan Iy PTKT thudc dién huy dong bd sung cho luc
lugng thuong truc quan doi;

- Nghi dinh s6 44/2012/ND-CP ngay 18/05/2012 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 168/1999/ND-CP ngay 26/11/1999 cua Chinh phu Quy
dinh danh muc va ché dg, thu tuc dang ky, quan Iy PTKT thudc dién huy dong b6 sung
cho luc luong thuong truc quan doi;

- Thong tr s0 1036/2000/TT-BQP ngay 24/4/2000 ciia B) Quoc phong hudng
dan thuc hién viéc dang ky, thong ké bao cdo PTKT thudc dién huy dong bd sung cho
quan doi;

- Quyét dinh s6 266/QD-TM ngay 26/4/2000 cia BTTM vé hé thong mau biéu,
s0 sach dang ky, quan ly, bdo cao dong vién quan doi.



THU TUC HANH CHINH LINH VUC BAO HIEM XA HOI

1.Tha tuc gia guyét ché do huu tri hang thang ddi véi si quan, QNCN, ha si
quan, binh si tryc tiép tham gia khang chién chong Mi ciru nuéc tir ngay 30/4/1975
tré ve truodc, c6 di 20 nam tré [1én phuc vu trong quan doi da phuc vién xuat ngii

truoc ngay 01/4/2000

Linh vuc

Linh vuc bao hiém xa hoi

Co quan ban hanh

Chinh phu, Bo QP- BO LBTB-XH -BO TC

Co quan truc tiép thuc hién

Ban CHQS cap x4

Cach thac thuc hién

NoOp ho so truc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so

L¢é phi Khéng

Doi twong thuc hién Cé nhan

Két qua thu hién Quyét dinh tro cdp cho dan quan hodc nguoi dai dién
hop phép ctia dan quén.

*Thii tuc gia quyét ché do hwu tri hang thang d6i véi si quan, QNCN, ha si
quan, binh si truc tiép tham gia khang chién chong Mi ciru nwéc tir ngay 30/4/1975
tré vé truede, cé dii 20 nim tré 18n phuc vu trong quan ddi da phuc vién xuit ngii
trwoc ngay 01/4/2000

a.Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Déi tugng ndp cac giay to theo quy dinh cho co quan quan su xa

Buréc 2: Ho so cua d6i tugng dugc tham dinh qua co quan quan su cac cap huyén
(quan), tinh (thanh phd), quan khu va giri vé Bao hiém xa hoi Bo Québc phong.

Buwéc 3: Bao hiém xa hoi Bé Qudc phong xét duyét, ra quyét dinh huong ché do huu tri.

b. Céch thuc there hign: NOp truc tiép tai Bo Ban Chi huy quan sy tai Bo phan tiep
nhan va tra ket qua cap xa.
c. Thanh phan ho so:

- Don dé nghi cta dbi tuong;

- Quyét dinh phuc vién, xuat ngi (ban goc) dbi véi dbi tuong phuc vién, xuit ngi;
Truong hop quyét dinh khong diy da yéu td xét huong ché @6 huu tri thi kém theo 1y
lich quan nhan hoac ly lich can bo hoac ly lich dang vién;

- Céc giay to hd so khac co lién quan: quyét dinh thing quan ham, ning luong, dé bat
b nhiém, s6 bao hiém x& hoi... (néu cd);

- Ban khai qué trinh tham gia bao hiém xa hoi;

- Quyét dinh thuc hién ché d6 huu tri cua Bo Tu 1énh Quan khu;

- Cong van dé nghi cua cac cap;

- Gidy gigi thiéu tra luong huu hang thang;

- Giay chitng nhan huu tri.



- S6 Iwong ho so: 05 (bo)

d. Theéi hgn gidi quyét: Bao hiém xa hoi BQP giai quyét trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay nhan da hd so hop 1é

e. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban chi huy Quén su cap x&

g. Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Ca nhin dugc gai quyét

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

i. Tén cac mau don: Mau 01-ND 159

K. Yeu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

|. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 159/2006/ND-CP

- Thong tu lién tich sé 69/2007/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 16/4/2007 cua B
Quéc phong, B6 LDTBXH, B6 Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh sb
159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006 ciia Chinh phu vé viéc thuc hign ché d6 huru tri doi
v&i quan nhan truc tiép tham gia khang chién chong My ciru nudc tir ngay 30/4/1975 tré
vé trude c6 20 nam trd 1én phuc vu quan doi da phuc vién, Xuat ngii



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/TW/Lists/MauDonToKhai/Attachments/15124/Mau%2001-ND%20159.pdf
http://vbpl.vn/TW/Pages/vbpq-thuoctinh.aspx?ItemID=14788
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/TW/Pages/chitiet-vb-qdtthc-khac.aspx?ItemID=1166
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/TW/Pages/chitiet-vb-qdtthc-khac.aspx?ItemID=1166
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/TW/Pages/chitiet-vb-qdtthc-khac.aspx?ItemID=1166
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/TW/Pages/chitiet-vb-qdtthc-khac.aspx?ItemID=1166
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/TW/Pages/chitiet-vb-qdtthc-khac.aspx?ItemID=1166

THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAN QUAN TU VE

1. Thi tuc tro cip déi véi dan quan bi ém hoiic d6i véi than nhan khi dan

quan bi 6m din dén chét.

Linh vuc

Linh vuc dan quan tu vé

Co quan ban hanh

Chinh phu

Co quan truc tiép thuc hién

Ban CHQS cap huyén

Céach thire thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thai han giai quyét

25 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so

L¢é phi Khbng

Doi twong thuc hién Cé nhan

Két qua thu hién Quyét dinh tro cAp cho dan quan hodc nguoi dai dién
hop phép ctia dan quan.

Thi tuc tro cip ddi véi dan quan bi 6m hoidc d6i véi thin nhin khi dén
quan bi 0om dan den chet.

Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Dan quan hodc ngudi dai dién hop phap cua dan quan dbi véi truong hop
om dan dén chét 1ap ho so ndp truc ti€ép cho Ban CHQS cap x3;

Buwoc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so, Ban
CHQS cap x4 c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1&. Truong hop hd so khong hop 18, Ban
CHQS cap x4 phai hudng din cho dan quin hoic ngudi dai dién hop phép ctia dan quan
bd sung, hoan thién hd so. Trudng hop ho so hop 16, Ban CHQS céap x3 giri Ban CHQS
cap huyén;

Buwée 3: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn du hd so hop
1é: Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét thi Ban CHQS cép huyén phai co
van ban thong bao 1y do cho d6i tuong biét; trudng hop hd so du diéu kién giai quyét,
Ban CHQS cap huyén co trach nhiém tham dinh, trinh chu tich UBND cip huyén ra
quyét dinh trg cap cho dan quan hodc ngudi dai dién hop phap cta dan quén;

Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy ra quyét dinh tro cap cac co
quan chirc nang phai giai quyét ché do 6m dau cho dan quan hoac nguoi dai dién hop
phép cua dan quan.

Cdch thire thuye hién: Gui truc tiép.
Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi tro cap ctia ddn quan hodc ngudi dai dién hop phap cta dan quan
c6 y kién cua Ban CHQS cap xa va x4ac nhan cua UBND cap x3;



- Phi€u xét nghiém, don thudc, hoéa don thu tién, gidy xuat vién, giay ching tir doi
v6i truong hgp 6m dan dén chét;

- Vin ban tham dinh ctia Ban CHQS cap huyén.
So6 lwong hé so: 01 bo.

7 Thoi gian gidi quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18, cu
thé:

- 05 ngay lam viéc cho Ban CHQS cap x3;

- 10 ngay lam viéc cho Ban CHQS cap huyén;

- 10 ngay 1am viéc cho co quan chiic ning giai quyét ché do.

Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phin cip thyc hién:
Khéng.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban CHQS cép Xa.
- Co quan phdi hop: Khdng.

Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cip cho dan quan hoic
nguodi dai dién hop phap cua dan quan.

Lé phi: Khong.

Tén mdu don, méu to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh: Can bo, chién sy dan quan
chua tham gia bdo hi€ém y té, bdo hi€ém xa hdi khi thuc hién nhi¢ém vu quy dinh tai Biéu
8 cua Luat Dan quan tu vé va quyét dinh diéu dong cua cap c6 tham quyén néu bi Om
hodc bi 6m dan dén chét thi dugc hudng cac ché dd, chinh sach nhu sau:

- Pbi voi truong hop bi dm: Pugc kham bénh, chita bénh va thanh toan tién kham
bénh, chita bénh nhu mirc huong bao hi€ém y t€ cho chién s§ Quan doi nhan dan Viét
Nam quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 22 Luat stra d6i, b6 sung mdt s6 diéu cua Luat
Béo hiém y t€; trong thoi gian di€u tri dugc trg cap tién an bang mirc ti€n an co ban cua
chién sy bo binh Quan ddi nhan dan Viét Nam,;

- Pbi voi truong hop bi dm din dén chét: Than nhan hoic nguoi lo mai tang dugc
ho tro tién mai tdng bang 05 (ndm) lan muc luong co so tai thang chét.

Can cwr phap |y cua thii tuc hanh chinh:

10



- Luat Dan quén tu v€ ngay 23 thang 11 nam 2009;

- Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot s diéu cta Luat Dan quén ty vé.

- Nghi dinh sp 35/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhi¢ém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Bo Qudc phong.

11


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-03-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-mot-so-dieu-luat-dan-quan-tu-ve-299881.aspx

2. Thi tuc tro cip ddi véi dan quan bi tai nan hodc déi véi than nhan khi
dan quan bi tai nan din dén chét.

Linh vuc

Linh vuc dan quéan tu vé

Co quan ban hanh

Luat DQTV, NDChinh phu

Co quan truc tiép thuc hién

Ban CHQS cap huyén

Céach thire thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thai han giai quyét

35 ngay ké tir ngay nhin duoc ho so

Lé phi Khbng

Ddi tugng thyc hién Cé nhan

Két qua thu hién Quyét dinh tro cAp cho dan quan hodc nguoi dai dién
hop phép cua dan quan.

Thii tuc tro cap doi véi dan quan bi tai nan hoic d6i véi than nhan khi dan
quan bi tai nan dan dén cheét.
Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Dan quan hodc ngudi dai dién hop phap cta dan quan ddi véi trudng hop
bi tai nan dan dén chét, 1ap ho so ndp truc ti€p cho Ban CHQS cap xa;

Buoc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so, Ban
CHQS cap x4 c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1&. Truong hop hd so khong hop 18, Ban
CHQS cip xa phai huéng dan cho dan quan hoic nhin thin, nguoi dai dién hop phap
ctia dan quin bo sung, hoan thién hd so. Trudng hop hod so hop 16, Ban CHQS cip xa
giri Ban CHQS cép huyén;

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du h6 so hop 18,
truong hop hd so khong du diéu kién giai quyet thi Ban CHQS cap huyén phai c¢6 van
ban thong bao 15 ly do cho nguoi dé nghi biét. Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét, Ban CHQS cap huyén c6 trach nhiém tham tra va c6 cong vin kém theo hd so
g1 B CHQS tinh;

Budc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tr ngay nhan d hd so hop 1€, co
quan’quén su tinh c6 trach nhi€ém tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh
tro cap cho dan quan hodc ngudi dai dién hgp phap cua dan quan;

Buéc 5: Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay ra quyét dinh trg cap, cac co
quan chirc nang phai giai quyéet ché do cho dan quan hodc nguoi dai di€n hgp phap cta
dan quén.

Cdch thire thue hién: Gui truc tiép.
Thanh phén hé so:

12



- Pon dé nghi trg cap cua dan quan hodc than nhan co6 ¥ kién cua Ban CHQS cap
xa va xac nhan cua UBND cap xa;

- Bién ban diéu tra tai nan cua cong an hodc Ban CHQS cap xa trd 1én;

- Phiéu xét nghiém, don thudc, héa don thu tién, gidy xuat vién, gidy ching tir dbi
v&i truong hop tai nan dan dén chét;

- Vin ban tham dinh ctia Ban CHQS cap huyén.
So6 lwong hé so: 01 bo.

Thoi gian gidi quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hod so hop 1é, cu
thé:

- 05 ngay lam viéc cho Ban CHQS cap x&;

- 10 ngay 1am viéc cho Ban CHQS cap huyén;

- 10 ngay lam viéc cho B6 CHQS tinh;

- 10 ngay 1am viéc cho co quan chiic ning giai quyét ché do.
Doi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phin cép thyc hién:
Khéng.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban CHQS cép Xa.
- Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cap cho dan quan hodc
nguodi dai dién hop phap cua dan quan. Ché dg, chinh sach dugc huong nhu sau:

- Péi v6i trudng hop bi tai nan: Trong thoi gian diéu tri tai nan dugc huong nhu
quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05 thang 01
nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mdt s6 diéu cta Luat
Dan quan ty vé, ké ca trudng hop vét thuong tai phat cho dén khi xuét vién. Néu tai nan
lam: Suy giam tir 5% dén 21% duoc huong tro cdp mot lan it nhat bang 12 1an muc
luong co sd; bi suy giam tir 22% dén 80%, clr 1% suy giam thém thi duoc huong thém
0,4 lan murc luong co so; bi suy giam tir 81% trd 1én thi dugc tro cAp mot lan it nhat
bang 60 1an mic luong co s6;

- PBdi v6i truong hop bi tai nan dan dén chét: Than nhin dugc tro cAp mot lan
bang 36 lan muc luong co sé va nguoi lo mai tang dugc nhan mot lan trg cap mai tang
bang 10 l1an muc luong co s tai thang chét.
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L¢é phi: Khong.
Tén mdu don, méu to khai: Khong.

Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hign thii tuc hanh chinh: Can b9, chién sy dan quin
chua tham gia bao hi€m vy t¢, l?éo hi€m xa hoi khi thuc hién nhiém, vu quy gﬁnh tai
Khoégl 4, thén 5, Khoén 6 Diéu 8 c@a Luat Dan quan ty vé va quyét dinh diéu dong
cua cap c¢6 tham quyén dugc hudng ché dg chinh sach trong cac truong hop sau:

- Trong thoi gian va tai noi lam nhiém vu quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5, Khoan
6 bicu 8 cua Luat Dan quan tu vé theo quyét dinh di€éu dong cua cap c6 tham quyén;

- Ngoai noi lam nhi¢ém vu hodc ngoai gio lam nhiém vu theo ménh 1€nh cua cép
c6 tham quyén;

- Trén tuyén duong di va vé tir noi & dén noi 1am nhiém vu trong khoang thoi
gian va tuyén duong hop ly.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dan quan tu v¢ ngay 23 thang 11 nam 2009;

- Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dan quan ty vé;

- Nghi dinh sp 35/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chic
nang, nhiém vy, quyén han va co cau té churc cia B Quoc phong.
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THU TUC HANH CHINH LINH VUC NGHIA VU QUAN SU

1. Thi tuc dang ky nghia vu quan su lan dau

Linh vuc Linh vuc nghia vu quan su
Co quan ban hanh Chinh phu
Co quan truc tiep thuc hién Ban CHQS cap xa

Céach thire thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thai han giai quyét

Truéc thoi han 10 ngay, tinh dén ngay dang ky nghia vu
quan su

L¢é phi Khéng

Doi twong thuc hién Cong dan tur 17 tudi

Két qua thy hién Cong dan duoc ding ky va dugc cap gidy chung nhan da
dang ky

*Thii tuc diing ky nghia vu quan sy 1an diu

1. Chi huy truong Ban Chi huy quan sy huyén, quan, thi x3, thanh phd thudc tinh
va don vi hanh chinh tuong duong (sau day goi chung la Chi huy truong Ban Chi huy
quan su cip huyén) ky Lénh goi dang ky nghia vu quan su, Gidy ching nhan dang ky
nghia vu quin su va giao cho Ban Chi huy quin su xd, phuong, thi trin, co quan, to
chtrc (sau day goi chung 13 Ban Chi huy quan su cip x3) thuc hién.

2. Ho so
a) Phiéu tu khai strc khoe nghia vu quan sy;

b) Ban chyp gidy chirng minh nhan dan hodc gidy khai sinh (mang theo ban chinh
dé d6i chiéu).

3. Trinh tu thuc hién

a) Trudc thoi han 10 ngdy, tinh dén ngay diang ky nghia vu quan sy, Ban Chi huy
quan su cip xi co trach nhiém chuyén Lénh goi ding ky nghia vu quin su dén cong
dan. Trudng hop co quan, to chirc khong co Ban Chi huy quén sy, thi nguoi ding dau
hodc nguoi dai di€n hop phap clia co quan, to chic ¢o trach nhiém chuyén Lénh goi
dang ky nghia vu quin su dén cong dan;

b) Sau khi nhan dugc Lénh goi dang ky nghia vu quan sy cta Chi huy truong Ban
Chi huy quan sy cip huyén, cong dan thudc dbi tuong quy dinh tai Dleu 12 Luat Nghia
vu quén su ¢ trach nhiém dén Ban Chi huy quan sy cap xa dé truc tiép ding ky nghia
vu quan sy. Truong hop co quan, t6 chirc khong c6 Ban Chi huy quén sy, thi nguoi
dtng dau hoic ngudi dai dién hop phap cua co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém chuyén
Lénh goi dang ky nghia vu quén sy dén cong dan, t6 chirc cho cong dan ding ky nghia
vu quan sy lan dau tai noi cu tra;

c) Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quan su cap xa ¢ trach nhiém ddi chiéu

ban gbc gidy chimg minh nhan dan hodc gidy khai sinh; huéng dan cong dan ké
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khai Phiéu tu khai sitc khoe nghia vu quén su, dang ky cac thong tin can thiét cua
cong dan Va0 S6 danh sach cong dan nam du 17 tudi trong nam, SO diang ky cong
dan sin sang nhap ngii va chuyén Gidy chirng nhan ding ky nghia vu quan sy cho
cOng dan ngay sau khi dang ky;

d) Trong thoi han 10 ngay, Ban Chi huy quén sy cap xa tong hop két qua bao cao
Ban Chi huy quén sy cip huyén; Ban Chi huy quén sy cap huyén quan ly hd so cong
dan da dang ky nghia vu quan sy 1an dau. Tong hop két qua bao cdo Bo Chi huy quin
su tinh, t}}an}} pho tryc thudc Trung wong, B§ Tu 1énh Thu do He} Noi, B Tu 1€nh
Thanh pho H6 Chi Minh (sau day goi chung la B§ Chi huy quan sy cép tinh).

Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat nghia vy quan sy ngay 03/07/2015

- Nghi dinh s6 13/2016/NP — CP ngay 19/02/2016 ctia chinh phu
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2. Thi tuc dang ky phuc vu trong ngach dw bi

Linh vuc Linh vuc nghia vu quan su
Co quan ban hanh Chinh phu
Co quan truc tiep thuc hién Ban CHQS cap xa

Céach thure thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thai han giai quyét

Truéc thoi han 10 ngay, tinh dén ngay dang ky nghia vu
quan su

Lé phi

Khéng

Déi tugng thuc hién

Cong dan nam hét do tudi nhap ngii nhung chua phuc vu

tai ngii; cong dan nit c6 nganh nghé phu hop véi yéu cau
cua quan doi

Két qua thu hién Cong dan dugc tong hop va dang ky

*Thi tuc dang ky phuc vu trong ngach duw bi

1. Chi huy truong Ban Chi huy quan su cap huyén ky Lénh goi dang ky nghia vu
quan su doi véi cong dan thudc doi tuong quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 18 Luét
nghia vu quin sy ding ky nghia vu quin sy phuc vu trong ngach du bi, Gidy chimg
nhan ding ky quan nhan dy bi va giao cho Ban Chi huy quin su cdp x4 thuc hién.

2. Ho so
a) Phiéu quan nhan du bi;

b) Ban chup quyét dinh xuét ngtl, thoi viéc trong Quan ddi nhan dan hodc thoi
phuc vu trong luc lugng Cong an nhan din (mang theo ban chinh dé ddi chiéu) ddi véi
ha si quan, binh si; quan nhin chuyén nghiép; cong nhin va vién chitc qudc phong xuit
ngt, thoi vi¢c trong Quan doi nhan dan, luc luong Canh sat bién va cong dan thoi phuc
vu trong Cong an nhan dan.

3. Trinh tu thuc hién

a) Trudce thoi han 10 ngay, tinh dén ngay dang ky phuc vu trong ngach du bi, Ban
Chi huy quan su cap xa ¢6 trach nhiém chuyén Lénh goi dang ky nghia vu quan sy dén
cong dan thudc ddi twong quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 18 Luat Nghia vu quan
su vao thang 4 héng nam. Truong hop co quan, té chirc khong c6 Ban Chi huy quén sy,
thi nguoi ding dau hodc nguoi dai dién hop phap cua co quan, t6 chirc c6 trach nhiém
chuyén Lénh goi diang ky nghia vu quan sy dén cong dan.
Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay cong dén thude d6i tuong quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 18 Luat Nghia vu quan sy vé dia phuong cu tra c6 trach nhiém dén
Ban Chi huy quin su cip xi dé truc tiép dang ky phuc vu trong ngach du bi vao céc
ngay trong nam (theo lich lam viéc cua Ban Chi huy quan su cap x3);
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b) Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quéan su cp xa c6 trach nhiém lap phiéu
quan nhan du bi, vao SO dang ky quan nhan dy bi va chuyén Gidy ching nhan dang ky
quan nhan du bi cho cong dan da dang ky phuc vu trong ngach dy bi. Truong hop co
quan, t6 chirc khong c6 Ban Chi huy quan sy, thi nguoi dimg dau hodc nguoi dai dién
hop phép clia co quan, to chirc ¢é trach nhiém t6 chic cho cong dan dang ky phuc vu
trong ngach du bi tai noi cu tri;

¢) Trong thoi han 10 ngay, Ban Chi huy quan su cap xa téng hop bao cao Ban
Chi huy quan sy cap huyén. Ban Chi huy quin sy cdp huyén c6 trach nhiém téng hop
vao S dang ky quan nhan du bi.

Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat nghia vu quan su ngay 03/07/2015
- Nghi dinh s6 13/2016/NP — CP ngay 19/02/2016 ctia chinh phu
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3. Thi tuc diing ky nghia vu quan sw bé xung

Linh vuc Linh vuc nghia vu quan su
Co quan ban hanh Chinh phu
Co quan truc tiep thuc hién Ban CHQS cap xa

Céach thure thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thai han giai quyét

Trong thoi han 10 ngay

Lé phi

Khéng

Ddi tugng thyc hién

Cong dan trong do tudi

Két qua thy hién

Cong dan dugc tong hop va dang ky

*Thii tuc diing ky nghia vu quan sw bé xung
1. Ho so

a) Ban chup Gidy ching nhan ding ky nghia vu quan su hodc Gidy chirmg nhan
dang ky quan nhan dyu bi (mang theo ban chinh dé doi chiéu).

b) Ban chup céc gidy to lién quan dén nhitng thay d6i chirc vu cong tac, trinh do
hoc van, trinh d§ chuyén mon, tinh trang sttc khoe va thong tin khac c¢é lién quan dén
nghia vu quan sy (mang theo ban chinh dé doi chiéu).

2. Trinh tu thuc hién

a) Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay co sy thay ddi chic vu cong tac, trinh do
hoc van, trinh d6 chuyén mon, tinh trang strc khoe va thong tin khac co6 li€n quan dén
nghia vu quan s, cong dan phai truc tiép dén Ban Chi huy quan su cip xi dé truc tiép
dang ky nghia vu quin su bd sung;

b) Trong thdi han 01 ngay, Ban Chi huy quan sy cp xa thuc hién dang ky nghia
vu quan su bo sung; sua d6i, bod sung nhirng thong tin thay dbi cua cong dan vao S6
dang ky cong dan san sang nhap ng, S6 dang kY quan nhan dy bi, Phiéu quin nhan du
bi. Trudng hop co quan, to chirc khong co Ban Chi huy quén sy, thi nguoi dimg dau
hodc nguoi dai dién hop phéap ctia co quan, to chirc co trach nhiém t6 chitc cho cong din
dang ky nghia vu quin su bd sung tai noi cu tru;

c) Trong thoi han 10 ngay, Ban Chi huy quan su cap xa tong hop, bao cdo Ban
Chi huy quén sy cap huyén vé ding ky nghla vu quin su bo sung. Ban Chi huy quan su
cap huyén bo sung nhitng thong tin thay d6i ctia cong dan vao So6 ding ky cong dan sin
sang nhap ngili, SO ding kY quan nhan dy bi, Phiéu quan nhan dy bi.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat nghia vy quan su ngay 03/07/2015
- Nghi dinh s 13/2016/ND — CP ngay 19/02/2016 ctia chinh phu
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4. Tha tuc diang ky

hoac noi lam viéc, hoc tap.

nghia vu quan s chuyén dén khi thay déi noi cw tru

Linh vuc Linh vuc nghia vu quan su
Co quan ban hanh Chinh phu
Co quan truc tiep thuc hién Ban CHQS cap xa

Céach thire thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thai han giai quyét

Trong thoi han 10 ngay

Lé phi

Khbng

Ddi tugng thyc hién

Cong dan trong do tuoi

Két qua thu hién

Cong dan dugc dua ra khoi danh sach hodc dugce dang ky

* Thii tuc ding ky nghia vu quan su chuyén dén khi thay déi noi cw tri hoic
noi lam viéc, hoc tap.

1. Bang ky nghia vu quan su chuyén di
a) Ho so

- Gidy gi6i thiéu di chuyén diang ky nghia vu quan su hodc Gidy gi6i thiéu di
chuyén quan nhan du bi;

- Ban chup Gidy chimg nhin dang ky nghia vu quan sy hodc Gidy chimg nhan
dang ky quan nhan du bi (mang theo ban chinh dé do6i chiéu);

- Ban chup gidy gi6i thiéu chuyén ho khiu do co quan cong an huyén, quén, thi
x3, thanh phd thudc tinh va don vi hanh chinh twong duong vé thay ddi noi cu tra hodc
quyét dinh cta ngudi ding diu co quan, t6 chirc vé thay d6i noi 1am viéc, hoc tip méi
(mang theo ban chinh dé ddi chiéu).

b) Trinh tu thyc hién

Cong dan da dang ky nghia vu quan sy khi thay d6i noi cu tra hodc noi lam viéc,
hoc tép truc tiép dén Ban Chi huy quan su cap xa lam thu tuc ding ky nghia vu quan su
Chuyen di. Truong hop co quan, t6 chie khong c6 Ban Chi huy quan sy, thi nguoi dung
dau hoic ngudi dai dién hop phap ctia co quan, to chirc ¢ trach nhiém t6 chirc cho cong
dan 1am tha tyc ding ky nghia vu quan sy chuyén di tai noi cu tru;

Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quan sy cap xa co trach nhiém lam thu tuc
cho cong dan thyc hién dang ky nghia vy quan sy chuyén di va cap Gidy giéi thiéu di
chuyén ding ky nghia vy quén sy hodc Gidy gidi thicu di chuyén quan nhan dy bi cho
cong dan, Phiéu quan nhan dy bi; dua ra khoi S6 dang ky cong dan sin sang nhap ngil
hodc S6 dang ky quan nhan dy bi.

Trong thoi han 10 ngay, Ban Chi huy quan sy cap xa téng hop qkét qua bdo cao
Ban Chi huy quan sy cap huyén. Ban Chi huy quan su cap huyén tong hop, dua ra
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khoi S6 ding ky cong dan san sang nhdp ngil hodc S6 dang kY quin nhan dy bi ddi voi
cong dan thay doi noi cu tra hodc noi lam vi€c, hoc tap ngoai dia ban huyén.

2. Pang ky nghia vu quan sy chuyén dén
a) Ho so

- Gidy gi6i thiéu di chuyén ding ky nghia vu quan sy hodc Gidy gidi thiéu di

chuyén quan nhan duy bi;

- Phiéu quan nhan du bi.

b) Trinh tu thuc hién

Trong thot han 10 ngay, ké tur ngay dén noi cu tri hodc noi lam viéc, hoc tap moi,
cong dan co trach nhiém dén Ban Chi huy quan sy cap xa dé truc ti€p dang ky nghia vu
quan sy chuyen dén. Truong hop co quan, to chirc khong co Ban Chi huy quan sy thi

nguoi ding dau hoic nguoi dai dién hop phap cia co quan, to chirc ¢6 trach nhiém to
chtic cho cong dan ding ky nghia vu quan sy chuyén dén tai noi cu tra.

Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quan su cip x4, co quan, t6 chic cd trach
nhiém huéng dan cho cong dan ding ky nghia vu quan su chuyén dén; vao S6 dang ky
cong dan sin sang nhap ngii hodc S6 dang ky quan nhan dy bi; 14p Phiéu quan nhan du
bi.

Trong thoi han 10 ngay, Ban Chi huy quan sy cap Xa tong hop két qua bdo céao
Ban Chi huy quén su cdp huyén. Ban Chi huy quin sy cap huyén tong hop, quan 1y
danh sach cong dan diang ky nghia vu quan su chuyén dén, Phiéu quan nhan du bi;
vao S6 ding ky cong dan sin sang nhap ngii hodc S6 dang ky quan nhan du bi.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat nghia vu quan su ngay 03/07/2015
- Nghi dinh s6 13/2016/ND — CP ngay 19/02/2016 ctia chinh phu
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5. Thii tuc diing ky nghia vu quan sy tam ving.

Linh vuc Linh vuc nghia vu quan su
Co quan ban hanh Chinh phu
Co quan truc tiep thuc hién Ban CHQS cap xa

Céach thure thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thai han giai quyét

Trong thoi han 10 ngay

Lé phi

Khéng

Ddi tugng thyc hién

Cong dan trong do tuoi

Két qua thy hién

Cong dan dugc dang ky tam vang

*Thii tuc diing ky nghia vu quan sw tam vang
1. Ho so

Ban chup Gidy chimg nhan dang ky nghia vu quan sy hodc Gidy ching nhan ding ky
quan nhan du bi (mang theo ban chinh dé doi chicu).

2. Trinh tu thuc hién

a) Cong dan da dang ky nghia vu quan s, khi di khoi noi cu tra hodc noi lam
viée, hoc tap tir 03 thang tro 1én phai dén Ban Chi huy quan sy cap x3 da dang ky nghia
vu quan sy dé truc tiép ding ky nghia vu quin su tam ving. Trudng hop co quan, t6
chire khong c6 Ban Chi huy quan sy, thi nguoi dimg dau hodc ngudi dai dién hop phéap
cua co quan, t6 chirc ¢ trach nhiém t6 chtrc cho cong dan dang ky nghia vu quan sy
tam Vang tai noi cu tru.

Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay tr6 vé noi cu tra hodc noi lam viéc, hoc tap,
cong dan da dang ky nghia vu quan su tam vang phai dén Ban Chi huy quan sy cip xa
dé truc tiép dang ky lai;

b) Trong thoi han 01 ngay, Ban Chi huy quan sy cap x4 co trach nhiém lam tha
tuc dang ky nghia vu quan sy tam vang; bo sung céac thong tin vao S6 ding ky cong dan
san sang nhap ngil hodc S6 dang ky quan nhan du bi; 1ap danh sich cong dan ding ky
nghia vu quin sy tam vang hodc dang ky lai cho cong dan (truong hop cong dan tre vé);

c) Trong thot han 10 ngay, Ban Chi huy quén sy cap xa tong hop két qua bao cao
Ban Chi huy quan su cap huyén.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat nghia vy quan su ngay 03/07/2015
- Nghi dinh s6 13/2016/ND — CP ngay 19/02/2016 ctia chinh phu
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6. Thii tuc mién goi nhap ngii thoi chién.

Linh vuc Linh vuc nghia vu quan su
Co quan ban hanh Chinh phu
Co quan truc tiep thuc hién Ban CHQS cap xa

Céach thure thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai Ban CHQS cap xa

Thai han giai quyét

Trong thoi han 10 ngay

Lé phi

Khéng

Ddi tugng thyc hién

Cong dan trong do tudi

Két qua thy hién

Cong dan duoc dang ky tam vang

*Thii tuc mién goi nhap ngii thoi chién
1. Ho so

Ban chup Quyét dinh bd nhiém chirc vu (mang theo ban chinh dé d6i chiéu) hoic
gidy xac nhan ctua nguoi ding dau co quan, to chirc doi véi chitc danh cong tac thude
dién mi€n goi nhap ngii trong thoi chién.

2. Trinh tu thuc hién

a) Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy cong dan di ding ky nghia vu quin su
nhan duoc quyét dinh bd nhiém hodc duogc bién ché vao chitc danh thudc dién mién goi
nhap ngil trong thdi chién, thi co quan, to chiic noi céng dan cong tac cir dai dién mang
quyét dinh bo nhiém hodc gidy xac nhan chirc danh thudc dién mién goi nhip ngii trong
thoi chién dén Ban Chi huy quin sy cdp xa dé lam thi tuc dua ra khoi danh sach ding
ky nghia vu quan su. Cong dan da dugc dua ra khoéi danh sach dang ky nghia vu quan
su néu khong con gitr chirc vu hodc chtrc danh thudc dién mién goi nhap ngil trong thoi
chién thi co quan, to chtic noi cong dan cong tac cir dai dién dén Ban Chi huy quéan sy
cap xa dé dang ky nghia vu qun su lai.

b) Trong thoi han 10 ngay, Ban Chi huy quén sy cap xa tong hop két qua bao cao
Ban Chi huy quan sy cap huyén; Ban Chi huy quan sy cip huyén tong hop danh sach dé
quan 1y riéng.

Can cwr phap Iy ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat nghia vu quan sy ngay 03/07/2015
- Nghi dinh s6 13/2016/ND — CP ngay 19/02/2016 ctia chinh phu
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THU TUC HANH CHINH LINH VUC CHINH SACH

1. Thii tuc gia quyét ché d¢ hwu tri hang thang d6i véi quan nhan nguei lam
cong tic co yéu nhap ngii sau ngay 30/4/1975, truc tiép tham gia chién tranh bao
Vvé t6 qudc va 1am nghia vu quéc té, ¢é di tir 20 nim tré 1én phuc vu trong quan
ddi,co yéu di phuc vién xuit ngii ,théi viéc

Linh vuc Linh vuc chinh sach

Co quan ban hanh Chinh phu

Co quan truc tiép thuc hién UBND cap xa

Céch thic thyc hién Nop ho so cho UBND xa noi doi tugng dang ky ho khau
thuong tru.

Thoi han giai quyét Cap xa: khdng qua 07 ngay

L¢é phi Khéng

Doi twong thuc hién Cé nhan

Két qua thu hién Cong dan dé nghi theo quy dinh

*Thii tuc gia quyét ché dé hwu tri hang thang déi véi quan nhan ngudi 1am
cdng tiac co yéu nhap ngii sau ngay 30/4/1975, truc tiép tham gia chién tranh bao
vé t6 qudc va lam nghia vu qudc té, c6 da tir 20 nim tré 1én phuc vu trong quan
ddi,co yéu da phuc vién xuat ngii ,thoi viéc

Thanh phan hd so: Mot trong cac gidy to chung minh

Quyét dinh phuc vién, xuat ngil, thdi viéc, chuyén nganh, chuyén sang cong
tac khac trong t6 chitc co yéu hodc chuyen sang cong nhan vién chuc quoc 1 0
phong, quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén ctr di lao ddng hop tac quéc té;

- Ly lich quan nhan, 1y lich cadn bg cong chirc, vién chure, 1y lich can b hoac
ban trich yéu 63 doi vdi si quan; 1y lich dang vién;

- Phleu lap so tro cap phuc vién, xuat ngii, chuyén nganh s6 bao hiém x4 hoi;
quyét dinh cip gidy ching nhin thuong binh va tro cap thuong tat hodc ban 1 0
trich luc hd so thuong tat (d6i voi thuong binh);

- Gidy xac nhan qua trinh cong tac cta co quan, don vi cii truée khi quan nhan
phuc vién, xuit ngfi, chuyén nganh, thoi viéc do thu trudng co quan, don vi tir
cap Trung doan va tuong tuong trd 1én theo phan cip quan 1y ddi tugng trudc
khi phyc vién, xuit ngii hodc cir di lao dong hop tac qudc té, chuyén nganh
hodc chuyén sang cong nhan vién chitc quc phong, ky, dong dau, kém theo
ban photocoppy hd so cua ddi tugng hodc danh sach ding ky, quan Iy dbi
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twong ma co quan, don vi dang Iuru trir dé 1am can c&r xac nhan; ddi voi cac dbi
tuong con gidy to, hé so gbc tai don vi cit thi don vi cti thue hién viée cap lai
cho d6i tuong theo quy dinh cta phap luat vé cong chimg, chung thyc hién
hanh. Truong hop co quan, don vi cii da sap nhap hodc giai the thi do co quan,
don vi ma&i dugce thanh 1ap sau sap nhap hoic cap trén truc tiép cta co quan,
don vi da giai thé x4ac nhan, cap lai.

Trinh tu thuc hién

Déi tuong truc tiép ndp hd so theo quy dinh cho UBND cép xd noi dang ky ho
khau thuong tra theo timg dot (mdi dot vao ngay dau tuan trong tuan dau, thang dau ctia
mdi quy);UBND cap xa tong hop, 1ap ho so bao cdo Ban Chi ‘huy quén sy cap huyén;
Ban Chi huy quan sy cap huyén hoan thanh viéc xét duyét, tong hop bao cdo Bo Chi
huy quan su cap tinh;Bo Chi huy quan sy cap tinh hoan thanh viéc xét duyét, hoan thién
05 bo hd so bao cao Bo Tu Iénh quan khu; B Tu 1énh Thu d6 Ha Noi tiép nhan hd so
do Ban Chi huy quan su cdp huyén bio cédo (qua Cuc Chinh tri); Cap quan khu, B Tu
1énh Thit @6 Ha Noi hoan thanh viéc thim dinh, hoan thién hé so chuyén Bao hlem Xa
hoi Bo Quoc phong; Bao hiém x4 hoi BO Quoc phong tién hanh xét duyét, ra quyet dinh
huong ché d6 huu tri hang thang cho cac dbi twong, chuyén hd so dén Bao hiém x4 hoi
Viét Nam va cac co quan, don vi, doi tuong theo quy dinh.

Cach thic thyc hién: Nop hd so cho UBND x3 noi d6i tuong dang ky hd khau
thuong tru.

Thoi han giai quyét: cap xa: Khong qua 07 ngay lam viéc; - Ban CHQS cap
huyén: Khéng quéa 07 ngay lam viéc; - Bo CHQS cap tinh: Khéng qua 07 ngay lam
viéc; - Bo Tu Iénh quan khu, BTL Thu d6 Ha No6i: Khdong qué 10 ngay lam viéc; - Bao
hiém xa hoi Bo Qudc phong: Khdng quéa 30 ngay lam viéc.

Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP ngay 03/4/2012 cta chinh phu
- Thong tu 102/2012/TTLT BQP — BLDTB & XH
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2. Thi tuc gia quyét ché do tre cap 1 lan ddi véi quan nhan nguoi 1am cong
tac co' yéu hwéng hrong nhw d6i véi quan nhan, cong an nhan dan nhip ngii sau
ngay 30/4/1975, truc tiép tham gia chién tranh bao vé té qudc va 1am nghia vu
quéc té, cé da tir 20 nim tré 18n phuc vu trong quén ddi,co yéu da phuc vién xuat
ngii ,thoi viéc.

Linh vuc Linh vuc chinh sach

Co quan ban hanh Chinh phu

Co quan truc tiép thuc hién UBND cép xa

Céch thuc thyc hién Nop ho so cho UBND xa noi ddi tugng dang ky ho khau
thuong tru.

Thoi han giai quyét Cap xa: khdng qua 07 ngay

L¢é phi Khbng

Doi twong thuc hién Cé nhan

Két qua thy hién Cong dan dé nghi theo quy dinh

* Thi tuc gia quyét ché dé tro cap 1 lan d6i véi quan nhan nguoi lam cong
tac co yéu hwéng lwong nhw do6i véi quan nhan, cdng an nhan dan nhap ngii sau
ngay 30/4/1975, truc tiép tham gia chién tranh bio vé té quéc va lam nghia vu
quoc té, cé da tir 20 nim tré 18n phuc vu trong quén ddi,co yéu da phuc vién xuat
ngii ,thoi viéc.

Thanh phan hd so: Mot hoic mot sé gidy to 1am cin cir xét duyét, du yéu té
chang minh.

Phiéu lap s6 trg cap phuc vién, xuét ngf, chuyén nganh s6 bao hiém x3 hoi;
quyét dinh cap gidy ching nhan thuong binh va trg cip thuong tat hodc ban 1 0
trich luc ho so thuong tat (d6i voi thuong binh);

- Gidy x4c nhan qué trinh cong tic cua co quan, don vi cii trude khi quan
nhan phyc vién, xuit ngii, chuyén nganh, thdi viéc do thu trudng co quan,
don vi tir cdp Trung doan va twong twong trd 1én theo phin cap quan ly doi
tugng trude khi phuc vién, xudt ngii hodc ctr di lao dong hop tac qudc té,
chuyén nganh hodc chuyén sang cong nhan vién chirc qubc phong, ky, dong
du, kém theo ban photocoppy hd so cua ddi tuong hodc danh sach dangky, 1 0
quan ly dbi tuong ma co quan, don vi dang luu trit dé 1am cin cir xac nhan;
dbi véi cac 601 twong con gidy to, hd so gbe tai don vi cii thi dO’n vi cli thuc
hién viéc cap lai cho ddi tuong theo quy dinh cta phap luat vé cong ching,
chirng thuc hién hanh. Truong hop co quan, don vi cli da sap nhap hodc giai
thé thi do co quan, don vi mo1 dugc thanh 1ap sau sdp nhap hoac cép trén truc
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tiép cua co quan, don vi da giai thé xac nhan, cap lai.

- Quyét dinh phuc vién, Xudt ‘g, thoi viéc, chuyén nganh, chuyén sang cong
tac khac trong t6 chiic co yéu hodc chuyen sang cong nhan vién churc quoc 1 0
phong, quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén cir di lao dong hop tac quéc té;

- Ly lich quan nhan, 1y lich can b cong chitic, vién chirc, 1y lich can bd hodc
ban trich yéu 63 do1 vdi si quan; 1y lich dang vién;

Trinh ty thyc hién

Budce 1: Than nhin d6i tugng ndp hod so theo quy dinh cho UBND cap Xa noi
dang ky ho khau 1 thuong tra theo tung dot (mdi dot vao ngay dau tuan trong tuan dau,
thang dau cta mdi quy);

Budc 2: a) Ddi vai Uy ban nhan dan cap xa Trong thoi han khong qua 7 ngay lam
viéc, ke tir ngdy nhan du hod so cua doi tuong theo quy dinh (theo timg dot), hoan thanh
vige tong hop, 1ap hd so dbi tuong 1a quin nhan, co yéu bao cdo Ban chi huy quan sy
cap huyén

Budc 3: b) P6i v6i Ban Chi huy quan sy cap huyén Trong thoi han khong qua 7
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (theo timg dot), hoan thanh viéc
xét duyét, tong hop, bao cdo d& nghi B6 Chi huy quan sy cip tinh (Mau sd 04).
Budc 4: ¢) Pbi véi Bo Chi huy quan sy cip tinh Trong thoi han khong qua 7 ngay lam
viéc, ké tur ngay nhan du hd so theo quy dinh (theo tirng dot), hoan thanh viéc xét duy¢t,
hoan thién hd so (05 bo), bao céo dé nghi Bo Tu I¢énh quan khu (qua Cuc Chinh tri)
(Mau sb 04).

Budc 5: d) Pdi voi Bd Tu 1énh céc quan khu va Bo Tu 1énh Thu d6 Ha Noi
Trong thoi han khong qua 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhin du hd so theo quy dinh
(theo tirng dot), hoan thanh viéc tham dinh, ra céng vin dé nghi (Mau sé 06), chuyén
Bao hiém x3 hoi B6 Qubc phong.

Budc 6: @) D6i véi Bao hiém xa hoi Bo Qudc phong - Trong thoi han khong qué
30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so (theo timg dot), hoan thanh viéc xét duyét,
hoan thién thu tuc, ra quyét dinh huong ché do tro cdp mot lan (MAu sb 08) va cac gidy
td khac theo quy dinh d6i voi dbi tugng 1a quan nhan, co yéu, chuyén Bao hiém xa hoi
Vi¢t Nam thuc hién; - Luu gilr hd so xét huodng ché do va chuyén hd so téi cac co quan,
don vi, dbi tuong theo quy dinh.

Can cu phap ly:
- Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP ngay 03/4/2012 cta chinh phu
- Thong tu 102/2012/TTLT BQP — BLDTB & XH
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